KAYSERI VALILIiGi

YATIRIM iZLEME VE KOORDINASYON BASKANLIGI

Strateji ve Koordinasyon Miidiirliigii

KAMU HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

VATANDASA HiZMETIN
SIRA SUNULAN . . TAMAMLANMA
NO HiZMETIN BASVURUDA iSTENILEN BELGELER SURESI
ADI (EN GEC SURE)
GECICI -Teminat tutarinin aktarilacag ilgilinin Vergi Numarasini | 4 iS GONU
L'EiXBNEgTiLAR' veya T.C. Kimlik Numarasini, Banka Subesi, IBAN
Numarasi ve imzasini tasiyan dilekge asli.
1 -Birim mudurligunun yazisi veya teminatin yatirildigina
dair dekont Uzerine ihale yeftkilisi veya ihale komisyonu
bagkani tarafindan “iadesinde sakinca yoktur.” ibaresi
yazilarak imzalanmasi.
KESIN -SGK dan alinmis soguk damgali iligiksizlik belgesinin | 4 iS GUNU
TEMINATIN onayli érnegi.
YARISININ o . L
iADESI -Gegici Kabul Tutanagdinin asli veya onayli 6rnegi.
-Vergi borcu durumunu goésterir belge
2 -llgilinin talep dilekgesi asli. (Mektubun iadesinde posta
veya kargo ile gonderilmesi isteniyorsa tum sorumlulugun
ve kargo/posta bedelinin kendisine ait olacagina iliskin
ibare ve acgik adresi, nakit iadesinde ilgili firma veya kisiye
ait TC Kimlik veya vergi no ve Iban no belirtiimelidir).
-Birim mudurlGgunan Ust yazisi.
KESIN -SGK dan alinmis sojuk damgali ilisiksizlik belgesinin 4 IS GONU
TEMINATIN asli
TAMAMININ
iADESI -Kesin Kabul Tutanaginin asli
- Vergi borcu durumunu gosterir belge
3 - lIgilinin talep dilekgesi asli. (Mektubun iadesinde posta

veya kargo ile gonderilmesi isteniyorsa tum sorumlulugun
ve kargo/posta bedelinin kendisine ait olacagina iligkin
ibare ve acgik adresi, nakit iadesinde ilgili firma veya kisiye
ait TC Kimlik veya vergi no ve Iban no belirtiimelidir).

-Birim maduarlagunun Ust yazisi.




GEGICi -Gegici Kabul kesintilerinin aktarilacagi ilgilinin Vergi | 4 iS GUNU
KAB_UL _ _ Numarasini veya T.C. Kimlik Numarasini, Banka Subesi,
KESINTILERI | IBAN Numarasi ve imzasini tagiyan dilekge asl.
NIN IADESI _
-lade edilecek gecici kabul kesintilerini gosterir hesap
cetveli veya 6denen hakedis raporlarinin onayli suretleri.
-Gegcici Kabul Tutanaginin onayli sureti
-Birim madarlagunun Ust yazisi. (Yazida iade edilecek
tutar belirtilecek)
DOGRUDAN | -Taahhiit Dosyasi. (ihale Onay Belgesi, Piyasa Fiyat| 4 iS GUNU
'_I'EMIN USULU | Arastirma Tutanagi, Yapiimigssa Sozlesme, Sozlesme
ILE YAPILAN | yapiimasi durumunda soézlesme damga vergisinin
MAL yatirildigina dair alindisinin onayli 6rnegi, varsa teminatin
'ﬁ‘LlMLAR'N'N yatirildigina dair dekont veya alindi)
ODENMESI
-Muayene ve Kabul Komisyonu Tutanagi,
-Taginir Mal Yonetmeligine konu olan bir alim ise taginir
islem figi
- Vergi borcu durumunu gésterir belge
-Fatura. (Faturada ilginin imzasi ve 6deme yapilacak
Banka Subesi ve IBAN Numarasi bulunmalidir. Faturada
IBAN numarasi belirtimemis ise ilgilinin Banka Subesi ve
IBAN Numarasini iceren dilekge asl)
-Odeme emri belgesi (2 Adet)
DOGRUDAN | -Taahhiit Dosyasi. (Yaklasik Maliyet icmali, ihale Onay | 4 iS GUNU
TEMIN USULU | Belgesi, Piyasa Fiyat Arastirma Tutanagi, Yapiimissa
ILE YAPILAN | sozlesme, s6zlesme yapiimasi durumunda sozlesme
HIZMET VE damga vergisinin yatirildigina dair alindisinin onayli
_YAPlM_ . ornegdi, varsa teminatin yatinldigina dair dekont veya
ISLERININ alindi)
ODENMESI

-Yapim islerinde sozlesmesinde belirtiimis slre iginde
verilmis hakedis talep dilekgesi asli.

durumunda. Mahalli idareler
(EK-4 veya EK-5)

-Sozlesme yapilmasi
Harcama Belgeleri Yonetmeligi
Hakedis Raporu.

-Muayene ve Kabul Komisyonu Tutanagt, (isin Ozelligine
gbre KiK. standart formlari kullanilarak)

- Vergi borcu durumunu gdésterir belge




[HALE USULU
ILE
YAPILACAK
MAL, HiZMET
VE YAPIM
ISLERININ
ODENMESI

-Taahhut Dosyasi. (Bir defada yapilacak 6demelerde
aslllari, birden fazla defada yapilacak 6demelerde 1 asil,
1 onayli fotokopileri ilk hakedis ile birlikte génderilecektir.)

1. Yaklagik Maliyet icmali,
2. lhale Onay Belgesi, ilanin Yapildigina dair
Tutanak veya Yerel Gazete,

3. ihale Komisyonu Kararl,
4, Sozlesme,
5. Karar pulu ve soOzlesme damga vergisinin

yatirildigina dair alindilarin onayli 6rnegi,

6. KiK payina tabi ihalelerde bu payin yatirildigina
dair dekontun onayli 6rnegi

7. Kesin teminatin yatirildigina dair dekont veya
alindinin onayl 6rnegi,

8. Yapim iglerinde yaptirlacak i  Yatirm
Programinda var ise programin sureti yoksa bakanlik
oluru,

9. On mali kontrole tabii islemlerde én mali kontrol
gorus yazisl,

10. Sozlesme devirlerinde devir sodzlesmesi ve
sozlesmeye iliskin damga vergisi alindisinin asli,

-Yapim islerinde Mahalli idareler Harcama Belgeleri
Yonetmeliginin EK-4, Hizmet Alimlarinda EK-5 uygun
ilgililerin imzalarini tagiyan Hakedis Raporu ve ekleri

-S6zlesmenin uygulanmasinda éngorulen belgeler (All-
Risk Sigortasi asli, is Programi asli, Teknik Personel
Taahhiitleri ve diplomalari onayli fotokopisi, isyeri teslim
tutanagi asli,)

-Sure uzatimi verilmesi halinde buna iliskin karar ve onay
(dizenlenecek ilk hakedige takilir).

-Is artisi veya eksilisi yapilmasi durumunda artis veya
eksilise iliskin olur ve ekleri ve is artigi yapimis ise
artigstan kaynaklanan damga vergisinin yatirildigina dair
alindinin onayli érnegi, ek kesin teminat alinmis ise alindi
makbuzunun onayh 6rneg@i (duzenlenecek ilk hakedise
takilir).

-Kesin hakedis 6demesinde gegici kabul tutanaginin asli
(mal veya hizmet aliminda mal veya hizmet alimi kabul
tutanagu).

-Yapim iglerinde isyerinde c¢alisan isgilerin Ucret
bordrolari, is¢i temsilcisi segimi tutanagi, duzenlenecek
hakedigin aski ilani, is¢i alacaklarinin bulunmadigina dair
tutanak aski ilani indirme tutanagi(kontrol muhendisi,
yuklenici ve isgi temsilcisi imzal).

4 IS GONU




-Yapim islerinde suresi igerisinde verilmis hakedis talep
dilekgesi asli.

- Vergi borcu durumunu gosterir belge (harcama birimi
onayli)

-Hakedisin 6denecegi ayda alinmig SGK bor¢ durumunu
gOsterir belge.

-Hakedis Uzerinde icra, temlik vb. islem bulunmasi
halinde hangi siralamaya gore ne kadar 0Odeme
yapilacagini gosterir yazi ve icra mudurligu veya temlik
evraklarr)

-Fatura. (Faturada ilginin imzasi ve 6deme yapilacak
Banka Subesi ve IBAN Numarasi bulunmalidir. Faturada
IBAN Numarasi belirtimemis ise ilgilinin Banka Subesi ve
IBAN Numarasini iceren dilekge ash)

-Odeme emri belgesi (2 Adet)

DIGER
ODEMELER
g |VE
TRANSFERLE
R

-Odemenin veya transferin gesidine gore Mahalli idareler
Harcama Belgeleri Yonetmeligi esas alinacaktir.

4 IS GUNU

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge
ile yapildig1 halde, hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi durumunda ilk miiracaat yerine ya da
ikinci miiracaat yerine basvurunuz.

Ilk Miiracaat Yeri:Kayseri YIKOB

Isim :Metin DURSUN Isim : Senol ESMER
Unvan :Miidiir Unvan : Vali Yardimcisi
Adres : Kayseri YIKOB Adres : Kayseri YIKOB
Tel : 0352 235 56 18-260 Tel : 0352 235 56 18
Faks : 0352 23591 84 Faks : 0352 23591 84

E-Posta :metin.dursunl@icisleri.gov.tr

Ikinci Miiracaat Yeri: Kayseri YIKOB




